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631280809 KOREKTA 4
EGON 5 =
AKTYWA Stan na poczatek| Stan na koniec P A%YWA czate) tan na koniec
roku roku roku
A. Aktywa trwale 2 529 466 474,07| 2 585 598 032,17|A. Fundusze 348,1B| 2 586 919 096,07
I. Wartosci niematerialne i prawne 34 932,00 106 905,38|1. Fundusz jednostki | 2 748 986 44_§,_1D 2845 (}dﬂ 050,60
Il. Rzeczowe aktywa trwale 2 529 430 742,07| 2 585 491 126,79(1l. Wynik finansowy nettol (R[> . ... -221 185 097,92 =258 138 954,53
1. Srodki trwale 2423 668 492,64| 2 451 890 956,35|1. Zysk netto {+) Lo atarrrils 0,00 | 0,00
1.1, Grunty 692 852 974,80 699 962 178,73|2. Strata netto (-) Cipimiiita .. . | -237185097,92| -258 138 954,53
1.1.1. Grunty stanowiace wiasno$¢ jednostki samorzadu 5 . L T e e }
terytoriainego, przekazane w uzytkowanie wieczyste 'sli'og:fﬁzmwc:;‘g“mgo (nadwyzka
innym podmiotom 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i cbiekty inzynierii ladowej i wodnej 1724 424 783,96| 1745 737 095,40 V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00
1.3. Urzgdzenia techniczne i maszyny 2226 252,19 2 340 432,82|B. Fundusze placowek 0,00 0,00
1.4. Srodki transportu 3 826 953,07 3657 946,27|C. Panstwowe fundusze celowe 0,00 0,00
1.5. Inne $rodki trwale 337 528,62 193 303,13 D. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania 9718 827,07 17 299 130,70
2. $rodki trwale w budowie (inwestycje) 98 534 167,80 126 935 427,70 |1. Zobowi ia diug we 1196 757,07 6 127 515,25
3. Zaliczki na $rodki trwale w budowie (inwestycje) 7228 081,63 6 664 742,74 Il. Zobowiazania krétkoterminowe 6 337 044,82 7987 412,20
lll. Naleznosici diugoterminowe 800,00 0,00 1. Zobowiazania z tytutu dostaw i uslug 37 418,55 43211,34
IV. Ditugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00)2. Zobowigzania wobe¢ budzetéw 5 521,11 6 597,25
1. Akcje | udzialy 0,00 0,00 3. Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych éwiadczer 195 424,91 227 013,88
2. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00[4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen 1012 618,00 1175 282,00
3. Inne diugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00|5. Pozostate zobowiazania 21723,93 31 810,27
G 6. Sumy obce (depozytowe, zabezpleczenie wykonania
V. Wartod¢ mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 |uméw) 1403 983,62 213 834,62
7. Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydaki budzetowe i z
B. Aktywa obrotowe
8053701,18] 18620 194,50| YUl dochaddw budzetowych 361550656) 624805429
|. Zapasy 1080 508,85 1 066 754,53|8. Fundusze specjaine 44 848,14 41 598,55
1. Materialy 1080 508,85 1 066 754,53 8.1. Zakladowy Fundusz Swiadczer Socialnych 2484814 41 598.55
2. Pélprodukty i produkty w toku 0,00 0,00]8.2. Inne fundusze 0.00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00|1l. Rezerwy na zobowigzania 901 131,40 1144 399,81
4. Towary 0,00 0,00|IV. Rozliczenia migdzyokresowe 1283 893,78 2039 803,44
Il. Naleznosci krétkoterminowe 694 494,32 4867 813,60
1. Naleznoéci z tytulu dostaw i usiug 26 362,55 37 476,64
2. Naleznosci od budzetéw 0,00 0,00
3. Naleznoéci z tytulu ubezpieczert i innych $wiadczen 0,00 000
4. Pozostale naleznoéci 668 131,77 4 830 336,96
5. Rozliczenia z tytulu srodkdw na wydatki budzetowe | z
tytulu dechoddw budzetowych 0.00 0,00
lll. Krétkoterminowe aktywa finansowe 6 245 018,35 12 634 164,71
1. Srodki pienigzne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 6245 018,35 12 634 164,71
3. Srodki pieniezne panstwowego funduszu celnego 0,00 0,00
4. Inne $rodki pienigzne 0,00 0,00
5. Akcje lub udziaty 0,00 0,00
6. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
7. Inne krétkotermingwe aktywa finansowe 0,00 0,00
IV. Rozliczenia migdzyokresowe 33 679,66 51 461,76
5 a
U aklyw Gw 2537 520 175,25 2 604 218 225,77 | U2 PASYWOW 2537 520 175,25| 2 604 218 226,77
" i ISR(
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Numer identyfikacyjny REGON KOREKTA i0].a89. 291y | \
\ ‘_Li Stan na f(or;iﬂe;gﬂu Slsln na koniec roku
| ——poprzedniego __...| biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej [ RKP oo o 670,22 .| 620400027
I. Przychody netto ze sprzedazy produktow NS zal o e . 0.00 0,00
II. Zmiana stanu produkéw (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - wartosé ujelng) 14— 13 825,59 35 600,71
lll. Koszt wytwarzania produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansoweanie dziatalnosci podstawowej 0,00 0,00
VI. Przychodyz tytutu dochedéw budzetowych 5 200 844,63 6 168 399,56
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 225 635 175,85 267 681 355,45
I. Amortyzacja 94 990 341,17 112 117 483,26
Il. Zuzycie materiatow i energii 4721164,23 5442 519,88
1. Ustugi obce 104 050 372,19 125 294 110,04
V. Podatki i optaty 675 623,57 591 011,63
V. Wynagrodzenia 16 237 208,00 18 734 329,00
V1. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracawnikow 3771 395,62 4 275 303,94
VII. Pozostate koszty rodzajowe 1162 971,07 1 204 997,70
VIIl. Wartoé¢ sprzedanych towardw i materialow 0,00 0,00
1X. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 26 100,00 21 600,00
X. Pozostale obcigZenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dziatalno§ci podstawowej (A-B) -220 420 505,63 -261 477 355,18
D. Pozostale przychody operacyjne 134 331,05 4 011 887,75
|. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych 134 331,05 140 158,00
Il. Dotacje 0,00 0,00
lil. Inne przychody operacyjne 0,00 3871729,75
E. Pozostale koszty operacyjne 1037 414,32 817 471,88
I. Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych samorzadowych zaktadow budzetowych i
dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku 0,00 0,00
Il. Pozostate koszty operacyjne 1037 414,32 817 471,88
F. Zysk (strata) z dzialalnoSci operacyjnej (C+D-E) -221 323 588,90 -258 282 939,31
G. Przychody finansowe 161 460,67 191 034,36
|. Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
II. Odsetki 161 460,67 191 034,36
lll. Inne 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 22 969,69 47 049,58
I. Odsetki 22 968,69 47 030,52
Il. Inne 0,00 19,06
|. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -221 185 097,92 -258 138 954,53
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk {strata) netto (I-J-K) ~221 185 097,92 -258 138 954,53

........................................ 18-03-2019 : .
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Numer identyfikacyjny REGON KOREKTA
L e _..Stan na kdniec roku Stan na koniec roku

poprzedniego

biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) e ...2.368 149 504,48 2748 986 446,10
1. Zwigkszenie funduszu ( z tytutu) =0 703 672 283,69 428 538 117,09
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 253 348 199,08 253 871 631,06
1.3. Zrealizowane piatnosci ze $rodkdw europejskich 0,00 0,00
1.4. Srodki na inwestycje 120 593 915,87 98 656 526,52
1.5. Aktualizacja wyceny Srodkéw trwatych 0,00 0,00
1.6. Nieodpiatnie otrzymane Srodki trwale i $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i
prawne 329 730 167,98 76 009 959,51
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rck biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwigkszenia 0,76 0,00
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 322 835 342,07 332 466 512,59
2.1. Strata za rok ubiegty 166 113 938,20 221 185 097,92
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 5 200 844,63 6 168 399,56
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 120 593 915,87 98 656 526,52
2.5. Aktualizacja $rodkéw trwatych 0,00 0,00
2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodkéw trwalych i $rodkow trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych 30 765 799,02 6 449 076,23
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych fub polgczonych jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
160 844,35 7 412,36

2.9. Inne zmniejszenia

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

2748 986 446,10

2 845 058 050,60

lll. Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-)

-221 185 097,92

-258 138 954,53

1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
2. Strata netto (-) -221 185 097,92 -258 138 954,53
3. Nadwyzka $rodkéw obrotowych 0,00 0,00

2 527 801 348,18 2 586 919 096,07

IV. Fundusz {Il+,-111)
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11 1.4 NAZWA JEDNOSTKI
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13 1.3 ADRES JEDNOSTKI
14 1.4 PODSTAWOWY PRZEDMIOT DZIALALNOSCI JEDNOSTKI - .
2. 2. OKRES OBJETY SPRAWOZDANIEM y .
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Il. Dodatkowe informacje i obja$nienia

punkt
z zal.12

numer noty

1.1

Szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i iejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Nota 1.1.1 [ZMIANY WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH (WG GRUP RODZAJOWYCH)

Nota 1.12 |ZMIANY WARTOSCI SRODKOW TRWALYCH (WG GRUP RODZAJOWYCH)

1.2

Aktuaina wartos$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nota 1.2 [WARTOSC RYNKOWA SRODKOW TRWALYCH

1.3

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywdw trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych

Nota 1.3 |ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC AKTYWOW TRWALYCH

14

Wartoé¢ gruntéw uytkowanych wieczyscie

Nota 1.4 [WARTOSE GRUNTGW UZYTKOWANYGH WIECZYSCIE

15

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych, utywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z
tytutu umoéw leasingu

Fio WARTOSC NIEAMORTYZOWANYCH LUB NIEUMARZANYCH PRZEZ JEDNOSTKE SRODKOW TRWALYCH, UZYWANYCH NA PODSTAWIE UMOW
Lk NAJMU, DZIERZAWY | INNYCH UMGW, W TYM Z TYTULU UMOW LEASINGU

1.6

Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoiciowych, w tym akc]i | udzialow oraz diuznych papieréw wartosciowych

Nota 1.6.1 |LICZBA ORAZ WARTOSC POSIADANYCH DEUGOTERMINOWYCH PAPIEROW WARTOSCIOWYCH

Nota 1.62 1LICZBA ORAZ WARTOSE POSIADANYCH KROTKOTERMINOWYCH PAPIERGW WARTOSCIOWYCH

1.7

Dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu | stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Nota 1.7 [DANE O ODPISACH AKTUALIZUJACYCH WARTOSG NALEZNOSCI

1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym

Nota 1.8 [REZERWY WEDLUG CELU UTWORZENIA | ICH ZMIANY W CIAGU ROKU

1.9

Podzial zobowiazaii diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z Innego tytulu prawnego, okresie splaty:

Nota1.9 _[ZOBOWIAZANIA DEUGOTERMINOWE - STRUKTURA CZASOWA

Kwota zobowiazar w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o
rachunkowosci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzari z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nota 1.10 KWOTA ZOBOWIAZAN W SYTUACJI GDY JEDNOSTKA KWALIFIKUJE UMOWY LEASINGU ZGODNIE Z PRZEPISAMI PODATKOWYMI (LEASING
g : OPERACY.JNY). A WEDLUG PRZEPISOW O RACHUNKOWOSCI BYEBY TO LEASING FINANSOWY LUB ZWROTNY

1.11 Laczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku Jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczer

Nota 1.11 [tACZNA KWOTA ZOBOWIAZAN ZABEZPIECZONYCH NA MAJATKU JEDNOSTKI

Laczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez Jednostke gwarancji i porgczef, takte wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze

dak: wskazaniem zobowiazaf zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpleczef
Nota 1.12 [WYKAZ ZOBOWIAZAN WARUNKOWYCH
113
Nota 1.13.1 |ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE GZYNNE
Nota 1.13.2 | ROZLICZENIA MIEDZYCKRESOWE
1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
Nota 1.14 [OTRZYMANE GWARANCLE | PORECZENIA NIEWYKAZYWANE W BILANSIE
1.15 Kwota wyplaconych §rodkéw plenigznych na $wiad ia pracown
Nota 1.15 [SRODKI PIENIEZNE WYPEACONE NA SWIADCZENIA PRACOWNIGZE
1.16 Inne informacje
Nota 1.16 [INNE INFORMACJE
21 Wysokost odpiséw aktualizujgcych wartoéé zapaséw
Nota 2.1 [ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSG ZAPASOW
22 Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie w roku
obrotowym
Nota 2.2 |KOSZT WYTWORZENIA SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
2.3 Kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajne] wartosci lub ktore wystapily incydentainie
KWOTA | CHARAKTER POSZCZEGOLNYCH POZYCJI PRZYCHODOW | KOSZTOW O NADZWYCZAJNEJ WARTOSCI LUB KTORE WYSTAPILY
Motk INCYDENTALNIE
Kwota nale2nosci z tytulu podatkéw realizowanych przez ergany podatkowe podiegle ministrowi wiagciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
24 sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nota 2.4 KWOTA NALEZNOSCI Z TYTULU PODATKOW REALIZOWANYCH PRZEZ ORGANY PODATKOWE PODLEGLE MINISTROWI WEASCIWEMU DO
> SPRAW FINANSOW PUBLICZNYCH WYKAZYWANYCH W SPRAWOZDANIU Z WYKONANIA PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH
25 Inne informacje
Nota 2.5 |INNE INFORMACJE
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wplynaé na ocene sytuacji majatkowe] i finansowej oraz wynik finansowy Jednostki

Nota 3 INNE INFORMACJE NIZ WYMIENIONE POWYZEJ, JEZELI MOGLYBY W ISTOTNY SPOSOB WPLYNAC NA OCENE SYTUACJI MAJATKOWEJ |
o FINANSOWEJ ORAZ WYNIK FINANSOWY JEDNOSTKI
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I WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.4 NAZWA JEDNOSTKI

Wielkopolski Zarzad Drég Wojewddzkich w Poznaniu

12 SIEDZIBA JEDNOSTKI

ul. Wilcak 51, 61-623 Poznari

1.3 ADRES JEDNOSTKI

ul. Wilczak 51, 61-623 Poznari

14 PODSTAWOWY PRZEDMIOT DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

-|realizacja budzetu wojewédztwa w zakresie drog wojewddzkich,

petnienie funkcji zarzadcy drég wojewddzkich

-|obstuga inwestorska zadar realizowanych na drogach wojewddzkich,

zarzgdzanie ruchem na drogach wojewddzkich.

utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw konstrukeji oporowych, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

2. OKRES OBJETY SPRAWOZDANIEM

1 styczeri 2018 r. - 31 grudziers 2018 r.

3. WSKAZANIE, ZE SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZAWIERA DANE tACZNE

WZDW w Poznaniu sporzadza samodzielnie sprawozdanie finansowe, ktdre wehodzi w sktad lacznego sprawozdania
finansowego Wojewddztwa Wielkopolskiego
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4. OMOWIENIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI, W TYM METOD WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Przez wartosci niematerialne | prawne rozumie sie nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdw trwalych, prawa majatkowe (np.
programy i licencje komputerowe) nadajace sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.
Wszystkie wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie w programie komputerowym System ekonomiczno - finansowy, w
module ,Srodki trwate”, w nastepujacy sposéb:

= w formie kartoteki z podziatem na WZDW Poznafi i poszczegélne RDW,
tj. wedtug miejsca uzytkowania,

= wksiggach rachunkowych w grupie kont 020, w podziale wedtug KST.
Wartosci niematerialne i prawne:
a) nie przekraczajgce wartosci 1 000,00 zt ksieguje sie bezposrednio w koszty na podstawie dowodu ksiegowego bez obowiazku
prowadzenia ewidencji.

b) przekraczajace wartos¢ 1 000,00 z} ale nieprzekraczajace 3 500,00 zt zalicza sie w koszty w momencie oddania do uzywania i
ujmuje w ewidencji ilo$ciowej (np. karta wyposazenia pokoju, karta wyposazenia pracownika itp.)

¢) przekraczajacej warto$¢ 3 500,00 zt ale nie przekraczajace 10 000,00 zt podlegaja ewidencji ilodciowo wartosciowej (niskocenne)
i 53 umarzane w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

d) przekraczajgce warto$¢ pieniezng okreslona w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych podlegajg
ewidencji ilodciowo - warto$ciowej i podlegaja amortyzacji (umorzeniu) wg stawki 50% poczawszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym te wartoéci niemateriaine i prawne oddano do uzytkowania. Qdpisu dokonuje sie na koniec okresu
sprawozdawczego.

Metoda wyceny: wartosci niematerialne i prawne ujmuje sig¢ w ksiggach wedtug cen ich nabycia lub kosztéw poniesionych na ich
wytworzenie powigkszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug. W przypadku sktadnikéw przyjetych
nieodptatnie (np. w drodze darowizny) warto$é poczatkowa wartoéci niematerialnych i prawnych stanowi warto$é okreélona w
umowie, a gdy umowa nie okre§la wartosci jest nig cena sprzedazy netto takiego samego lub podobnego aktywa lub wartos¢
sodziwa”

4.2

RZECZOWE AKTYWA TRWALE

gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza sig do nich w szczegélnosci:

» nieruchomoéci - grunty przyjete w trwaly zarzad, budowle i budynki, a takze bedace odrebna wiasnoscig lokale, przekazane
WZDW w trwaty zarzad lub administrowanie przez Zarzad Wojewédztwa Wielkopolskiego, zakoriczone inwestycje budowy drég,

* maszyny, urzagdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

= ulepszenia w $rodkach trwatych (oddanych w trwaly zarzad) w tym zakonczone inwestycje na drogach juz istniejacych
(przebudowa, rekonstrukcja, rozbudowa itp.).

Wszystkie $rodki trwate ewidencjonuje si¢ w programie komputerowym System ekonomiczno - finansowy, w module , Srodki
trwate”, nastepujgcy sposéb:

* w formie kartoteki z podziatem na WZDW Poznan i poszczeg6lne RDW, . wedtug miejsca uzytkowania,

= w ksiegach rachunkowych w grupie kont 010 (grunty),011( $rodki trwale), w podziale wedlug KST.

Srodki trwate:

- nie przekraczajgce wartoéci 1 000,00 z} ksieguje sie bezposrednio w koszty na podstawie dowodu ksiggowego bez obowigzku
prowadzenia ewidencji.

- przekraczajace warto$¢ 1 000,00 zt ale nieprzekraczajace 3 500,00 zt zalicza sig w koszty w momencie oddania do uzywania i
ujmuje w ewidencji iloéciowej (np. karta wyposazenia pokoju, karta indywidualnego wyposazenia pracownika itp.)

- przekraczajgcej warto$¢ 3 500,00 zt ale nie przekraczajace 10 000,00 zi podlegaja ewidencji ilo§ciowo wartoéciowej (niskocenne) i
$3 umarzane w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

- przekraczajgce wartosc pienigzng okreslong w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych podlegaja ewidencji
ilodciowo - wartosciowej i podlegaja amortyzacji (umorzeniu) wg stawek ujetych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym te érodki trwate oddano do uzytkowania. Odpisu dokonuje
sie na koniec okresu sprawozdawczego.

Metoda wyceny: $rodki trwate ujmuje si¢ w ksiegach wedhug cen ich nabycia lub kosztéw wytworzenia powiekszonych o koszty ich
ulepszenia polegajace na przebudowie, rozhudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujace wzrost jego wartoéci uzytkowej
oraz powigkszonej o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug. W przypadku sktadnikéw przyjetych nieodptatnie (np.
w drodze darowizny, decyzji) warto$¢ poczatkowa stanowi warto$é lub cena okreslona w umowie lub decyzji, a gdy umowa nie
okre§la wartosci jest nig cena sprzedazy netto takiego samego lub podobnego aktywa lub warto$¢ godziwa. Do wartoéci
sktadnikéw przyjetych nieodptatnie wlicza sig koszty bezposrednio zwiazane z ich przyjeciem.
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GRUNTY - w WZDW ewidencjonuje sie w ksiggach rachunkowych grunty przekazane WZDW w trwaly zarzad przez Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego lub wobec ktdrych jednostka uzyskata trwaty zarzad z mocy prawa z dniem ich nabycia na wtasnoé¢ Samorzadu
Wojewddztwa. Grunty nie s3 umarzane. Grunty ewidencjonuje sie - z podziatem na poszczegdlne numery administracyjne drog - w
miesigcu przyjecia do uzywania, Oddzielnie ewidencjonuje sie grunty przyjete w trwaty zarzad oraz pozostate grunty kontrolowane
(uzytkowane) przez WZDW.

Metoda wyceny: grunty ujmuije sie w ksiegach wedtug cen ich nabycia (w tym wedlug wartoéci odszkodowania w zwigzku z nabyciem w
oparciu o decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej wynikajaca z przepisow szczegdlnych) lub ceny podanej w decyzji o
ustanowieniu trwatego zarzadu, powigkszonej o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug. W sytuacji gdy na
dokumentach PT przekazania przejecia gruntéw w trwaty zarzad otrzymanych z Departamentu Geodezji i Kartografii Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wycena gruntu nie jest zgodna z decyzjq lub wyptaconym odszkodowaniem, przyjmuje
sie kwote ujetg w ewidencji ksiegowej WZDW. Wartoéci przekazanych nieodpfatnie gruntéw trwaty zarzad stanowig wytaczenia w
sprawozdaniu tgcznym.

Jezeli nabyto grunt wraz z posadowionym na nim budynkiem, a w umowie kupna/sprzedazy cene zakupu tej nieruchomosci okreélono
tacznie, bez podziatu na grunt i budynek, to wartoéci te nalezy we wiasnym zakresie podzieli¢ miedzy grunt i budynek. Nastepuje to w
proporcji do ceny rynkowej gruntu i budynku ustalonej przez jednostke we wtasnym zakresie lub rzeczoznawce. W proporcji do tych cen
rozlicza sig migdzy grunt i budynek koszty poniesione w zwigzku z nabyciem. Suma tak ustalonych cen nabycia gruntu i budynku nie moze
sig réznic od rzeczywistej, wynikajacej z umowy ceny zakupu, powiekszonej o koszty zwigzane z nabyciem.
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NALEZNOSCI DLUGOTERMINOWE

Naleznosci i zobowiazania dtugookresowe obejmuja te naleznoéci i zobowigzania, ktérych termin sptaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Metoda wyceny: na dzien bilansowy naleznosci wykazuje si¢ w kwocie wymaganej zaptaty,
z zachowaniem ostroznej wyceny.

4.4

DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

nie wystepuja

4.5

WARTOSC MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

nie wystepuja

4.6

ZAPASY

Zapasy materialéw ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug cen nabycia

lub kosztéw wytworzenia w spos6b zapewniajgcy mozliwos¢ ustalenia stanu zapas6éw wedtug miejsc ich magazynowania, tj. z
podziatem na poszczegéine RDW oraz RDW 0D, w nastepujacy sposéb:

* w poszczegblnych RDW w ewidencji ilosciowo-wartoéciowej,

* w poszczegblnych RDW OD w ewidencji iloéciowo-wartoéciowej,

* w WZDW w ewidencji wartosciowe;j.

Materiaty s3 zaliczane do wladciwych kosztéw rodzajowych okresu sprawozdawczego, w ktérym powstal moment ich wydania z
magazynu. Rozch6d materialéw wycenia sie wedtug cen nabycia. W ewidencji pozabilansowej ujmuje sie materiaty uzyskane z
»0dzysku” np. drewno ze écinki poboczy, zdemontowane znaki drogowe, kostki brukowe z rozbidrki drogi lub chodnika itp. Paliwa
ksiggowane sg bezposrednio w koszty dzialalnoéci w miesigcu zakupu. Na koniec kazdego roku, nie zuzyte paliwo, podlega spisowi z
natury.

Metoda wyceny: zapasy ujmuje sie w ksiegach wedtug cen zakupu lub kosztéw wytworzenia. Wartoé¢ nie zuzytych paliw na koniec
roku ujmuje sie w grupie kont 310 (zmniejszajac réwnoczeénie odpowiednie koszty) wedtug cen nabycia z ostatnich faktur, a w
nastepnym roku obrotowym ksigguje w odpowiednie koszty dziatalnodci.
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NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE

Naleznosci pochodza gtéwnie z tytutu sprzedazy lub dzierzawy / najmu sktadnikéw majatkowych np. sprzedazy drewna z wycinki,
uzyskanego zlomu z likwidacji $rodkéw trwatych ,ze sprzedazy $rodkéw trwatych i niskocennych érodkéw trwatych.

Naleznosci z tytutu oplat za zajecie pasa drogowego 54 ujmowane w ksiegach rachunkowych z podziatem wedtug poszczegdlnych
kontrahentéw oraz tytutéw zajecia, Oplaty dotyczace nastepnych lat obrotowych, w czgéci przypadajacej na te lata, stanowia
przychody przysztych okres6w. Decyzje administracyjne okreélajace te optaty ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w okresie
sprawozdawczym, w ktérych decyzje te sie uprawomocnity lub w okresie, w ktérym nastapita wplata naleznoéci. Odsetki za
nieterminows wptate decyzji administracyjnej liczymy do dnia uznania rachunku bankowego wierzyciela (WZDW) czyli fizyczne
pojawienie sie pieniedzy na koncie. Ze wzgledu na duza pracochtonnoéé oraz niewielkie wartosci, wptata z géry za okres diuzszy niz
rok wynikajace z decyzji administracyjnych dotyczacych umieszczenia urzadzen w pasie drogowym oraz reklam stanowia
przychéd roku, w ktérym wplynety a nie s3 traktowane jako nadptaty do zwrotu.

Roszczenia sporne, czyli kwestionowane przez kontrahentéw, ujmowane sa w grupie kont zespotu 2. Nie péZniej niz na dzien
bilansowy dokonuje sig odpiséw aktualizujgcych wartoé¢ naleznosci Wn 751,761 Ma 290

Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu uznania za niesciggalne zalicza si¢ do pozostatych kosztéw

operacyjnych.
Metoda wyceny: na dzieri bilansowy naleznosci i roszczenia wykazuje sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznej
wyceny. Ewidencja analityczna

powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw naleznosci wg tytutdw, kontrahentéw z podziatem na naleznosé gléwna i odsetki oraz
okresleniem rodzaju podmiotu, ktérego dotyczy - osoba fizyczna, osoba prawna. Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania
odpisu aktualizujacego warto$é naleznosci watpliwych powinny szczegétowo okresli¢ przestanki jego dokonania

Po stronie WN konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku ze sptatg nalezno$ci, umorzeniem oraz
odpisaniem naleznosci przedawnionych i nieéciagalnych w korespondencji z kontem 750 (operacje finansowe) lub 760
(dziatalno$¢ podstawowa i pozostata).

Po stronie MA konta 290 ujmuje sie dokonanie odpisu aktualizujacego w korespondencji z kontem 75 1/761

4.8

KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

W grupie kont zespotu 1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych zapisow, zwrotdw nadptat i korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.,

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych whasnoéé osob fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowoéci prawnej, powigksza ich wartoé¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

Metoda wyceny: Srodki pieniezne wykazuje sie w ksiggach rachunkowych w wartoéci nominainej. Srodki pieniezne wyrazone w walutach
obceych wycenia sig (nie pdzniej niz na koniec kwartatu) w wartoéci nominalnej przeliczonej na polskie zfote wedtug kursu kupna (wycena
naleznosci) lub kursu sprzeday (wycena zobowigzan) banku obstugujacego konto WZDW, nie wyzszego (wycena naleznoci) i nie nizszego
(wycena zobowiazan) od $redniego kursu danej waluty ustalonego przez Narodowy Bank Polski na dziert wyceny. Jezeli odrebne przepisy
dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw EOG oraz érodkow niepodlegajgcych zwrotowi stanowia
inaczej, stosuje sig kurs walut wskazanych w odrebnych przepisach.

Na dzieri bilansowy posiadang walute wycenia sie po obowigzujacym na ten dzieri érednik kursie ogfoszonym dia danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

Wyceng $rodkéw pieniginych w walucie obcej dokonuje sig na dzien bilansowy.

Kasa prowadzona jest w WZDW, natomiast w RDW prowadzone s3 kasy pomocnicze. W kasie przechowuije sig zapas gotdwki do wysokosci
ustalonego pogotowia kasowego. Obroty gotéwkowe podlegaja ksiegowaniu pod data rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z
kasy oraz s3 wpisywane przez kasjera do raportu kasowego w sposéh chronologiczny .Wszystkie obroty gotdwkowe muszg by¢
udokumentowane irédfowymi dokumentami kasowymi. Raporty kasowe moga by¢ sporzadzane dla kazdego dnia osobno lub obejmowat
pewien okres (jednak nie dtuiszy niz dany miesiac) w zaleznosci od ilogci operacji gotéwkowych.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe naleiy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowat pod datg inwentaryzacji w
korespondencji z kontem 240, Pozostate rozrachunki” jako réznice inwentaryzacyjne. Niedobory, o ile dyrektor nie zdecyduje inaczej ,
obcigzajg kasjera. Nadwyzki kasowe wptacane s3 na dochody budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego

W bilansie stan srodkéw pienieznych w kasie obejmuje potwierdzony drogg inwentaryzadji na dziert bila nsowy stan krajowych i
zagranicznych srodkdw ptatniczych posiadanych przez WZDW w postaci gotéwki, tj. banknotéw i monet. 2 uwagi na kasowe rozliczenie
jednostek budietowych posiadana gotéwka na dzieri bilansowy winna byé wptacena na rachunek bankowy.

4.9

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE (CZYNNE)
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7 @giukﬁgﬁf@&grescwe kosztéw (czynne i bierne) wycenia sig w cenach nabycia lub wedtug warto$ci nominalnej.
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne kosztow),
* po stronie Wn kont ksigguje sig poniesione w okresie sprawozdawczym koszty proste i ztozone, ktdre dotycza przyszlych okreséw (Ma
450),
* po stronie Ma ksigguje sig odpis kosztéw do okresu sprawozdawczego (Wn 490),
Rozliczenia migdzyokresowe czynne to inaczej wydatki poniesione z géry, ktére stang sig kosztami w przysztych okresach. Typowe pozycje
kosztéw czynnych rozliczanych w czasie, to:
* wykupienie prenumeraty czasopism ptatnych z gory za kilka okreséw,
* czynsze optacone z gory za kilka okreséw sprawozdawczych,
* wykupienie polisy ubezpieczeniowej,
» naliczony podatek od nieruchomosci wg deklaracji,
* odpis na zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych.
Przy ustalaniu stawek okresowych ich wysoko$¢ oblicza sig, dzielac kwote kosztéw do rozliczenia w czasie przez liczbe okreséw
sprawozdawczych, na ktére dane koszty maja by¢ rozliczane.
Na koniec roku obrotowego, w sytuacji gdy ksiegowoé¢ otrzyma fakture dotyczacg kosztéw roku poprzedniego, wystawiong w roku
nastepnym, nalezy:
* w ksiggach roku poprzedniego — ujat w kosztach biezgcego okresu i utworzyé rezerwe na przyszte zobowigzanie (Wn grupa 4 / Ma 640)
* w ksiggach roku nastepnego ~ rozliczy¢ utworzong rezerwe na przyszte zobowiazanie (Wn 640/ Ma 201)
4.10 FUNDUSZ JEDNOSTKI
Metoda wyceny: Fundusze, wykazuje sie w wartosci nominalnej w wysokosci wynikajgcej z prawidtowo udokumentowanych zwieksze i
zmniejszen w ciggu roku obrotowego. Nie podlegaja one innej wycenie na dzier bilansowy.
4.11 WYNIK FINANSOWY NETTO
Konto 860 ,,Wynik finansowy”- stuzy do ustalenia wyniku finansowego WZDW.
W koricu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie:
Na stronie WN konta 860:
* sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie grupy 4,
* zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koricu roku w stosunku do stanu na poczatku roku {Ma konto 490),
» pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761},
* sumy kosztéw finansowych (Ma konto 751),
+ straty nadzwyczajne (Ma konto 771).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
* przychody ze sprzedazy (Wn konto 720),
» zwigkszenia stanu produktéw oraz rozliczer miedzyokresowych na koricu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 450),
« przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody (Wn konto 760)
» zayski nadzwyczajne (Wn konto 770)
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego ujemny {Wn) wynik finansowy. W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania finansowego przez organ stanowiacy jednostke samorzadu terytorialnego tzn. Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego, saldo
konta 860 przeksiggowuje sie na konto 800/300 »fundusz jednostki/obrotowy”.
Wykazany w rachunku zyskéw i start wynik finansowy figuruje w tej samej wysokoéci w bilansie. Zapisy na koncie 860 muszg by¢
prawidfowo odzwierciedlone i ujgte w sprawozdaniu finansowym (rachunku zyskéw i start — wariant poréwnaweczy).
4.12 ODPISY Z WYNIKU FINANSOWEGO
nie wystepuje
413 FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK
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TPST, REGUN B, TUR0R0Y

nie wystepuje

4.14

FUNDUSZE PLACOWEK

nie wystepuje
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PANS TWOWE FUNDUSZE CELOWE

nie wystepuje

4.16

ZOBOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE

Zobowigzania dtugookresowe obejmujg te zobowigzania, ktérych termin spfaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego.
Do zobowigzari dtugoterminowych zalicza sie przede wszystkim otrzymane w gotéwce zabezpieczenia naleiytego wykonania Umowy.
Zobowigzania diugoterminowe ujmuje sie po stronie MA konta 242 w korespondencji z kontem 240-20.

417

ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE

d d d d PCS0D0 TMOZITWTA[gey wWyodrepnie
roszczefi spornych, ustalenia przebiegu ich rozliczenia, stanu rozrachunkdw z podziatem
bilansu, a takie w podziale na dtugo- i krétkoterminowe oraz zrédet finansowania.
Zobowigzanie z tytutu wynagrodzenia dodatkowego, tzw. 13 wynagrodzenie, wykazuje sie w bilansie w catosci, tzn. nie jest ono na dzien
bilansowy rozbijane na wynagrodzenie wyptacane pracownikom, sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz podatek dochodowy od 0séb
fizycznych. Zobowiazanie z tytulu skiadek na ubezpieczenie spoteczne oraz podatek dochodowy od osab fizycznych powstaje w momencie
faktycznego wyptacenia 13 wynagrodzenia, tj. w | kwartale roku nastgpnego. Na dzieri bilansowy nie wystepuje zatem zobowigzanie wobec
Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych z tytutu skfadek na ubezpieczenie oraz Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Metoda wyceny: na dzier bilansowy zobowigzania wykazuje sie w kwocie wymagane]j zaptaty.
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REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

Z uwagi na oparcie gospodarki finansowej na rocznym planie finansowym dochoddw i wydatkdw oraz poziomu kosztéw o zblizonej
wysokosci, w kazdym roku obrotowym, nie ustala sie rezerw (bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztdw) wynikajace z obowigzku
wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow ( np. $wiadczenia emerytalne, trzynaste wynagrodzenie, odprawy posmiertne,
nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy).

4.19 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
Do przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw { konto 846) zalicza sie gtéwnie przychody z tytutu wydanych decyzji administracyjnych
za umieszczenie reklam w pasie drogowym, dotyczacych lat przysztych. Ewidencja konta powinna zapewni¢ rozliczenie przychoddw
poprzez whasciwe ich zaliczenie do danego roku obrotowego na kazdego kontrahenta.

420 KOSZTY - EWIDENCJA | ROZLICZANIE

Ewidencje i rozliczenie kosztéw prowadzi sie jedynie w grupie kont zespotu ,4”

* 400 - amortyzacja,

* 401 - zuZycie materiatéw i energii,

» 402 - ustugi obce,

* 403 - podatki i optaty,

* 404 - wynagrodzenia,

* 405 - ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,

* 406 - inne $wiadczenia finansowane z budzetu,

* 409 - pozostafe koszty rodzajowe,

* 490 - rozliczenie kosztéw (przeciwstawne 640).

Koszty ewidencjonuije sie z podziatem na miejsce ich powstania:

40X-01 Koszty RDW Czarnkdw

40X-02 Koszty RDW Gniezno

40X-03 Koszty RDW Koto

40X-04 Koszty RDW Konin

40X-05 Koszty RDW Koécian

40X-06 Koszty RDW Nowy Tomys!

40X-07 Koszty RDW Ostréw Wikp

40X-08 Koszty RDW Szamotuty

40X-09 Koszty RDW Ztotdw

40X-xx Koszty WZDW z podziatem na Wydziaty

Ewidencjg kosztéw w grupie kont zespotu ,4” prowadzi sie wedtug miejsca powstania kosztéw w podziale na poszczegéine komérki
organizacyjne WZDW i RDW, podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdéw umozliwiajgcej grupowanie kosztéw w celach sprawozdawczoéci
budietowe]. Przyporzgdkowanie paragraféw wydatkdw biezacych do kont kosztéw rodzajowych przedstawia zatgcznik 5.
W grupie zespotu 4 ewidencjonuje sig, zwigzane z dziatalnocig jednostki:

* koszty proste w uktadzie rodzajowym,

* koszty amortyzacji,

* rozliczenie kosztdw,

Paliwa ksiegowane sg bezpoérednio w koszty dziatalnosci w miesigcu zakupu.

Na koniec kazdego roku, niezuzyte paliwo, podlega spisowi z natury. Wartoéé niezuzytego paliwa ujmuije sie na dzied koficzacy rok
obrotowy na koncie 490 ,Rozliczenie kosztéw”, co stanowi zapis korygujacy koszty biezace. Na poczatku roku nastepnego konto 490
rozlicza sig poprzez przeksiegowanie wartoéci kosztéw na poszczegdine konta kosztéw rodzajowych.

Koszty na kontach zespotu 4 ewidencjonowane s zgodnie z zasadg memoriatowa

w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Przyjecie tej zasady wymaga ujecia w ksiegach rachunkowych wszystkich
obciazajgeych jednostke kosztoéw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaptaty — przy czym
przyjmujemy metodeg, ie dokumenty, ktére wptyng do WZDW do 5-ego nastgpnego miesigca sprawozdawczego, zaliczamy do kosztéw tego
okresu sprawozdawczego, natomiast dowody ksiegowe obce, ktére wplyng po 5-ym, a dotycza poprzedniego okresu, zaliczamy do
kosztéw w momencie wplywu. W miesigcu grudniu danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢ dokumenty otrzymane do dnia 10 lutego
roku nastepnego. Po tym terminie dokumenty te podlegaja ewidencji w roku ich otrzymania.

Konta 400-409 moga wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Na koniec roku
obrotowego konta zespotu 4" przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od érodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020 Odpisy amortyzacyjne ujmowane 53 na stronie WN konta 400 w karespondencji z kontem
071 (MA).

Na stronie MA konta 400 ujmuje sig zmniejszenie z tytutu uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji w korespondencji z kontem 071
(WN).




KOPOLSKI
{ HEWODZKICH

1 TETET
Koszty zuzycia materiatéw ujmuje sie w cenie zakupu.

Konto 401 stuiy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnoici podstawowej WZDW.

Na stronie WN konta ujmuje sie migdzy innymi:

- materialy wydawane z magazyndw,

- wyposazenie (pozostate érodki trwate),

- paliwa oraz czeéci zapasowe do srodkéw transportu i urzadzer,

- energie,

- koszty w wartosci umorzenia pozostatych srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych w 100% w miesigcu
oddania do uzywania ),

- niedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione ,zwiekszajace koszty,

- materiafy wykorzystywane do zapewnienia bezpieczefistwa na drogach wojewédzkich np. znaki drogowe, wiazy do studzienek, bariery
itp.

Na stronie MA konta ujmuje sig zmniejszenie kosztow z tytutu:

- korekty kosztéw na podstawie dowodéw korygujacych w korespondencji z zespotem ,2”

- nadwyzki materiatéw uznana za zmniejszajaca koszty — w korespondencji z kontem 240

Konto 402 ,,Usfugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnodci podstawowej jednostki w tym utrzymanie
drog np. remont nawierzchni, chodnikéw, cinka traw i krzewdw, odéniezanie, zwalczanie gotoledzi itp.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontem zespotu "2", a na stronie Ma
zmniejszenie kosztdw wynikajace z dokument6w korygujacych oraz przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw ustug obcych na
konto 860.

Konto 403 -, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnoéci kosztéw z tytutu, podatku od nieruchomoéci i podatku od $rodkdw transportu, optaty na
rzecz budietw paristwa i jednostek samorzadu terytorialnego (np. wytaczenia gruntéw z produkcji lesnej i rolnej) oraz optat o charakterze
podatkowym, a takie optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier
bilansowy przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen pracownikéw i innych oséb fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuije sie kwote naleznego wynagrodzenia brutto (t]. bez potraced z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma konta 404 ujmuje sig korekty poniesionych kosztéw z tytutu wynagrodzef oraz przeniesienie na koniec roku zrealizowanych
kosztéw na konto 860.

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych z tytutu réznego rodzaju wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczers spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzeri,

Na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia i innych $wiadczen oraz przeniesienie na koniec roku poniesionych
kosztéw na konto 860.

Konto 406 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych z tytutu innych éwiadczen anizeli ujetych na koncie 405. W WZDW s3 to koszty z tytutu

zasgdzonych rent.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-406, Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkdw przy pracy, wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wynikajace z przepiséw BHP oraz inne koszty niezaliczane
do kosztow finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dziers bilansowy ujmuije sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow “

Konto 490 stuiy do ujmowania: kosztéw rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640, ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”, tj.

kosztéw, ktdre w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztéw rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia w péiniejszym

okresie. Na stronie WN konta 490 ujmuje sie réwniez utworzenie rezerwy na przyszte koszty w korespondencji ze strong MA konta 640 oraz
ich rozwigzania w nastepnym okresie — WN 640 MA 490.
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Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie WN konta 751 ujmuje sie w szczegélnosci:

a) odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzari,

b} odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i optat,

¢) odpisy aktuzlizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie kosztéw finansowych wedlug tytutéw z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej.

W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751).

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne™

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio podstawowa dziatalnosciag WZDW.

W szczegolnosci na stronie WN konta 761 ujmuje sie:

a) odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci,

b) odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe,

c) zaptacone lub naliczone kary i odszkodowania,

d) koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 761 zapewnia wyodrebnienie kosztow operacyjnych wedtug tytutéw z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej.

W koricu roku obrotowego saldo konto 761 przenosi sie na strone WN konta 860.

4.21

PRZYCHODY - EWIDENCJA | ROZLICZANIE

Na kontach zespotu 7" ,Przychody i koszty” ewidencjonuje sie

* 720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych

* 750 przychedy finansowe

* 751 Koszty finansowe

* 760 pozostate przychody operacyjne

* 761 pozostate koszty operacyjne

* 770 zyski nadzwyczajne

* 771 straty nadzwyczajne

Zasady wyceny:

- Przychody ze sprzedaiy - wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane ustugi, materiaty, towary, skorygowanych o
doptaty i udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

- Przychody z tytutu decyzji administracyjnych - optaty naliczane na podstawie Ustawy o drogach publicznych ( z dnia 21.03.1985
r.,tj.Dz.U.19 poz 115 Z 2007 r. ze zm.}

- Pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

- Pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajgcych z dokumentéw kosztowych,

- Zyski i straty nadzwyczajne — wycena w kwotach wynikajacych z dokumentacji dotyczgcej zdarzen losowych i danych z ewidencji.
Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu , 7" przenosi sig na konto 860 ,Wynik finansowy”. Konta zespotu ,7” na koniec roku nie
wykazujg salda.

Konto 720 - "Przychody z tytufu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezpoérednio z dziatalnosciag WZDW,
Przychodami WZDW s3 przede wszystkim:

a) optaty naliczane na podstawie Ustawy o drogach publicznych ( z dnia 21.03.1985 r.,tj.Dz.U.19 poz 115 z 2007 r. ze zm.),

b) przychody z tytutu najmu i dzierzawy,

¢} sprzedai drewna pochodzacego gtdwnie ze cinki poboczy drég wojewddzkich,

d) refundacje kosztéw np. za media,

e) sprzedaz sktadnikéw majatkawych,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego oraz klasyfikacji budzetowej dochodéw.

Przychody z tytutu opfat za zajecie pasa drogowego s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych z podziatem na poszczegdine RDW oraz
przedmiot zajecia.

Optaty dotyczace nastgpnych lat obrotowych, w czeéci przypadajacej na te lata, stanowig przychody przysztych okresow.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
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. Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:

3) odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci w tym przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu,

b) oprocentowania lokat bankowych i érodkéw na rachunkach bankowych (z wyjatkiem sum obcych | depozytéw oraz érodkdw ZFSS, gdyi
te ksigguje si¢ odpowiednio na koncie 240-20 | 851),

¢) zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznoéci dotyczacych przychodéw finansowych.

Ewidencja szczegdfowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych wedtug pozycji planu finansowego,
klasyfikacji budzetowej dochodéw, grupy wskazujace na tytuty z pedziatem przy odsetkach od naleznosci na kontrahenta.

Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu odbywa sie w ostatnim dniu danego kwartatu dla kazdego kontrahenta
oddzielnie (750/2..). W sytuacji braku zaplaty odsetek, w nastepnym kwartale pod datg ostatniego dnia danego kwartatu wyksiegowuje
sig naliczone wymagalne odsetki z poprzednich okreséw i ksieguje sie wymagalne odsetki w wysokosci naleznej na koniec bieigcego
kwartatu.

Uwaga - Odsetki od nieterminowych naleinosci naliczane sg na biezaco, a nastepnie ich salda dla poszczegblinych kontrahentéw
weryfikowane w miesigcach czerwiec i grudzier. Naleznogci z tytutu odsetek sg dochodzone gdy naliczona wartos¢ przekracza
trzykrotno$¢ wartoéci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg Spotke Akcyjng” za polecenie przesytki listowej.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

ROMTO 76U~ POZOSTATe PrZytnoay OpEracyie
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoécig WZDW, w tym wszelkich innych
przychoddéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 7201 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

a) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych;

b} otrzymane odszkodowania z wyjatkiem zdarzef losowych;

c) otrzymane kary;

d) otrzymane nieodpfatnie, w tym w drodze darowizny sktadniki majgtkowe;

e) przepadki kaucji i wadiow;

f) kary pienigzne od kontrahentéw za nienalezyte lub niewykonanie w terminie umow;

g) uzyskane darowizny gruntdw przeznaczonych pod budowe drég;

h) zmniejszenie réwnowartosci catoéci lub czeéci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartosé naleznogci wobec ustania przyczyn
jej dokonania,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 760 zapewnia wyodrebnienie przychodéw operacyjnych wedtug tytutéw z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta
760.

INNE INFORMACJE

Dokumenty kosztowe otrzymane w ciggu roku obrotowego, w terminie péiniejszym niz data wystawienia, nalezy ujac w ksiegach w
najblizszym mozliwym terminie sprawozdawczym, przy czym:

* Dokumenty dotyczace poprzednich miesigcy sprawozdawczych otrzymane, zaréwno przez WZDW jak i RDW, do dnia 5 (kalendarzowego)
nastgpnego miesigca nalezy uja¢ w poprzednim miesigcu,

* Dokumenty otrzymane, zaréwno przez WZDW jak i RDW, po 5 dniu nastepnego miesigca naley uja¢ w miesigcu otrzymania.

* W ewidencji ksiggowej dotyczace] grudnia danego roku nalezy zaksiegowat wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu
sprawozdawczego niezaleinie od terminu ich otrzymania lub zaplaty. W celu terminowego sporzgdzenia sprawozdan finansowych do
danego roku sprawozdawczego ujmuje sig dokumenty otrzymane do dniz 10 lutego roku nastepnego. Po tym terminie dokumenty te
podlegajg ewidencji w roku ich otrzymania.

W zakresie ewidencji analitycznej istnieje obowigzek grupowania danych o wydatkach i kosztach w przekrojach podziatek kiasyfikacji
budzetowej oraz w ukfadzie zadaniowym, w zakresie i w szczegétowosci zgodnym z uchwata Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego
dotyczacy planu finansowego (budietu) na dany rok. Do ewidencji kosztéw wedtug typow dziatalnosci stuzy symbolika zadar budzetowych
ustalona na etapie sporzadzania projektu budietu i zgodna z ww. uchwatg Sejmiku. Ewidencja powinna umoiliwiaé sporzadzenie
sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdan finansowych.

Ewidencja wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym prowadzona jest na kontach pozabilansowych zespotu 9. Na kontach
pozabilansowych wyodrebniane s rowniez plany finansowe w ukiadzie zadaniowym.

Odpis6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie, uwzgledniajac liniowe stawki okre$lone w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych. Amortyzacji §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie na koniec okresu sprawozdawczego
(ma koniec kazdego miesigca).
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' Zﬁngé‘mﬁié‘ww%?ﬁé% budzetowych obcigzajacych plan finansowy wydatkéw

w danym roku ewidencjonuje sie na kontach pozabilansowych:

900 Rozliczenie zaangazowania

984  zaangaZowanie wydatkéw Srodkéw europejskich praysziych fat

998  zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999  zaangaiowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

Zaangazowanie ujmuje sie w miesigcu powstania zobowiazania, ktére skutkuje

w przysztosci wydatkami budzetowymi. Réwnowartoéé sfinansowanych wydatkéw budietowych ujmuje sie na koniec miesigca na
podstawie sprawozdan budzetowych. Analityka prowadzona Jest wedtug miejsca powstania wydatku oraz wedtug podziatu klasyfikacji
budzetowej (paragrafy). Zaangaiowanie wydatkdéw dotyczace nastgpnego roku obrotowego ujmowane jest w planie finansowym

niewygasajgcych wydatkdw roku nastepnego.

GLOWNY KSIEGOWY

mgr Ewa Biap
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Nota 1.2 |WARTOSG RYNKOWA $RODKOW TRWALYCH S T oK | Stan na konlec roku Uwagi
-| Grunty(w tym stanowiace wiasnos¢ JST przekazane w utytkowanie wieczyste innym podmiotom) 0,00 0,00{brak danych
-|Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 0,00 0.00|brak danych
-|Urzadzenia techniczne i maszyny 0,00 0,00|brak danych
-[$rodki transportu 0,00 0,00|brak danych
-|inne $rodki trwale 0,00 0,00|brak danych

WARTOSC RYNKOWA SRODKOW TRWALYCH 0,00 0,00{brak danych
w tym dobra kultury 0,00 0,00|brak danych

Nota 1.3 |ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSG AKTYWOW TRWALYCH NIE DOTYCZY San ":oi‘l’f“m Stan na konlec roku

a)| ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA NIEFINANSOWE Stan na poczatek okresu 0,00 0,00
-|utworzenie 0,00 0,00
- |wykorzystanie 0,00 0,00
-|rozwigzanie (uznane za zbgdne) 0,00 0,00
ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA NIEFINANSOWE Stan na koniec okresu 0,00 0,00

b)| ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE Stan na poczatek okresu 0,00 0,00
- |utworzenie 0,00 0,00
=|wykorzystanie 0,00 0.00
-|rozwigzanie (uznane za zbedne) 0,00 0,00
ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE Stan na koniec okresu 0,00 0,00

Nota 1.4 |WARTOSG GRUNTOW UZYTKOWANYCH WIECZYSCIE St M hoczaek | stan na kontec roku
=|slan na poczatek roku 0,00 0,00]
-|zwigkszenia 0,00 0,00
-|zmniejszenia 0,00] 0,00]

stan na koniec roku 0,00 0,00

25-02-2019 r.
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ien b1 829 91 89, cendrala/fax 61 826 53 92
NIP 672 08-74-837, REGLN 611280809
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KOREKTA

Nota 1.13.1 |ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE Stan na ‘ocquek r*:vku Stan na koniec roku
a)|czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow, w tym: ¢ ,.4...3357966 51 461,76
-|ubezpieczenia majgtkowe [ . fi),ﬂﬂ 0,00
-|koszty zaplaconych "z géry” czynszow T e e hgp 0,00
-|koszty zakupu ustug opfacone z "gdry" 0,00 35 149,71
-|prenumerata 3 067,42 16 312,05
-| koszty wigkszych remontéw $rodkéw trwatych 0,00 0,00
-|odpis na ZFSS 0,00 0,00,
-|réznica miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie 0,00 0,00
-|pozostale (wg tytutow) 0,00 0,00
licencja programu antywirusowego 30 612,24

b)| pozostate rozliczenia migdzyokresowe, w tym: 0,00 0,00
-|prowizja od kredytow 0,00 0,00
-|odsetki od kredytéw iub pozyczek 0,00 0,00
-|dyskonto odsetek od obligaciji 0,00 0,00
-|prowizja od obligaciji 0,00 0,00
-|odsetki od leasingu finansowego 0,00 0,00
-|prowizia od udzielonej gwarancji 0,00 0,00
-|pozostate (wg tytulow) 0,00 0,00
Razem 33 679,66 51 461,76

Nota 1.13.2 | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE Stan na poczatek roku| Stan na koniec roku

a)|bieme rozliczenia migdzyokresowe kosztow, w tym: 1230 878,96 1983 217,49
-|$wiadczenia wykonane i zobowiazania wiarygodnie oszacowane 0,00 0,00
-|z tyt. obowiazku wykonania przyszlych $wiadczen 1230 878,96 1983 217,49
~|z tyt. napraw gwarancyjnych i rekojmi 0,00 0,00
b)|rozliczenia migdzyokresowe przychoddw, w tym: 53014,82 56 585,95
-{Przychody za zajgcie pasa drogowego 53 014,82 56 585,95
-|przychody z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow 0,00 0,00
-|przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci 0,00 0,00
-|zaliczki z tytutu wykupu lokali | budynkéw; 0,00 0,00
-{zaliczki z tytutu sprzedazy lokali mieszkalnych lub uzytkowych 0,00 0,00
-|wplaty z ZUS za pensjonariuszy domow opieki 0,00 0,00
-|réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych $rodkow z tyl. przyszlych swiadczen 0,00 0,00
-|$rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie $rodkéw trwatych 0,00 0,00
Razem 1283 893,78 2039 803,44

(gfowny ksiegpwy)

(kierownik jednostki)
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Nota1.14 |OTRZYMANE GWARANCJE | PORECZENIA NIEWYKAZYWANE W BILANSIE

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

-|otrzymane gwarancje 64 172 274,77 54 267 533,46
-|otrzymane porgczenia 0,00 0,00
Razem 64172 274,77 54 267 533,46

Nota 1.15 |SRODKI PIENIEZNE WYPLACONE NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE

w roku poprzednim

w roku biezacym

-lodprawy emerytalne 199 363,00 362 004,80
~|nagrody jubileuszowe 317 825,00 281 543,00
-|odprawy posmiertne 0,00 0,00
-|ekwiwalenty za urlop 29 875,80 43 485,39

Razem 547 063,80 707 033,19

Nota 1.16 |INNE INFORMACJE

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

Razem

0,00

25-02-2019 .
(gfowny ksiggowly)

Toona Chdriecka-Lisiecks

(kierownik jednostki)
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KWOTA NALEZNOSCI Z TYTULU PODATKOW REALIZOWANYCH PRZEZ ORGANY PODATKOWE Stan e AR

Nota2.4 |PODLEGLE MINISTROWI WLASCIWEMU DO SPRAW FINANSOW PUBLICZNYCH WYKAZYWANYCH W m"’m -] Stan na konlec roku
SPRAWOZDANIU Z WYKONANIA PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Razem  NIE DOTYCZY 0,00 0,00

Stan na poczatek
Nota 2.5 |INNE INFORMACJE e Stan na koniec roku

Razem 0,00, 0,00

INNE INFORMACJE NIZ WYMIENIONE POWYZEJ, JEZELI MOGLYBY W ISTOTNY SPOSOB WPLYNAC NA OCENE SYTUACJI MAJATKOWE. |
Nota3  |FINANSOWES ORAZ WYNIK FINANSOWY JEDNOSTKI

(gfowny ksiegowy) (kierownik jednostki)
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